附件1

陇南市公共资源交易中心开评标区服务规则

第一章  开标区服务规则
第一条  开标区包括候标区（二楼大厅）和开标厅。

第二条  开标工作组负责维护候标区秩序，管理公共财物，负责制止开标等候区的发生的不文明行为，负责将发现的违法违规情况通报有关部门。 

第三条  开标工作组负责做好开标厅设施设备的日常维护和公共财产的保护工作；负责开标厅计算机、投影仪等设备的维护调试及电源、门窗的开启和关闭。
第四条  开标工作人员负责维护开标秩序，见证招标人（招标代理机构）开标程序、投标保证金查验等情况，督促代理机构工作人员持证上岗进场，负责评审结束后发放评审费及参加评标结果宣布会。并做好开评标的记录。

第五条  开标工作人员负责见证招标人（招标代理机构）将开标现场所有与评标有关的资料及时、完整地转入评标管理室。

第六条  招标代理机构在开标场所有下列行为之一的，开标工作人员应如实记录，并通报处理。

未及时提交代理机构人员等相关事项变动情况的；开评标过程中未按规定着装或佩证上岗；不爱护交易场所公共财物，造成损坏的，须按价赔偿；开标现场服务态度生硬，与服务对象发生争吵的；现场组织能力、应变能力差造成开标现场混乱的；在开标区不服从交易中心工作人员和监管人员管理的。
第二章  评标区服务规则

第七条  评标区包括评标管理室（专家抽取室）、评标室。评标工作组负责评标区的服务和管理。

第八条  评标区入口处设有物品存放柜和门禁系统，评标专家储存通讯工具等随身物品后，经查验身份后方可进入相应的评标室。招标人代表参加评标工作应携带书面授权书和身份证件，行业监督人员确需进入评标区时出示相关证明。

第九条  为便于监控系统识别身份，评标室内设置有评标专家座次，招标人代表和参加评标会人员应按指定座次就坐。

第十条  进入评标室的人员对外联系只能使用评标管理室电话。评标委员会成员用餐由中心评标组人员负责安排送取。

第十一条  开标工作组负责引导行业主管部门等监督单位代表到监控室开展视频监督工作。

第十二条  评标工作组人员负责督促招标人（招标代理机构）做好评标前的准备工作。包括开标记录、《投标人信息一览表》、招标文件和投标文件、评标表格及工具、评标报告电子模版的准备等。

第十三条  开标前半小时，中心评标组工作人员按照甲方申请，在监督部门的见证下，随机抽取评标专家，并打印《评标专家抽取名单》，由甲方和行业主管部门签字确认。

评标专家因故不能参加评标的，评标专家主动提出回避的，评标组工作人员及时通知招标人进行补抽，并做好记录。

第十四条  评标组工作人员负责对进入评标区人员的身份验证，坚决制止招标人（招标代理机构）进入评标区。需要进行询标的，应到指定询标区域进行澄清说明。
第十五条  中心评标组工作人员对评标过程中发现的违规违纪行为应及时予以制止、纠正，并作好记录，对拒不纠正的，按规定及时报告有关部门，并协助做好调查处理。

第十六条  评标专家有下列行为之一的，评标组工作人员应如实记录，并通报处理。

迟到超出规定时间（通知时间30分钟)；确认抽取后无正当理由不参加评标或联系不上的；私自携带通讯工具进入评标区域；醉酒后参与评标工作的；在评标区随意走动、串门聊天，谈论与评标无关的事情的；评标过程中故意拖延时间；未完成正常评标工作强行离开；擅自带走任何与评标有关的资料；拒绝执行陇南市现行评审费标准，索要高额评审费的，或因劳务报酬（评标费和交通费）异议,拒绝继续评标或者拒绝签字的；无正当理由拒绝在评标报告上签字的；应回避未回避的；发现评标（评审）中的错误不予以纠正更改；评标结果出来后对主观分值进行调整改变评标结果的；
其他违反评标工作纪律,影响评标工作正常进行的。

第十七条  招标代理机构在评标区有下列行为之一的，评标工作人员应如实记录，并通报处理。

未按规定时间提交申请抽取评标（审）专家的；未经许可擅自出入评标区的；需要进行询标的，未配合通知投标单位到交易中心指定询标区域进行澄清说明的；评标过程中有干扰专家评标行为的；泄露应当保密的资料或事项的；移交开评标资料不齐全、不及时的；评标过程中评委发现并反映招标文件前后矛盾或无法清楚回答评委相关问题的；发放评审费用不及时的。
第三章 监控室服务规则

第十八条  进入监控室的人员应在《监控室签到表》上登记。

第十九条  有关人员进入监控室后，监控室管理工作人员负责将监控画面调到该项目的评标室现场。

